Ogłoszenie o naborze 03.2014

 OGŁOSZENIE O NABORZE
NA WOLNE STANOWISKO URZĘDNICZE
 
Dyrektor Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Bydgoszczy ogłasza otwarty                           i konkurencyjny nabór na wolne stanowisko urzędnicze w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Bydgoszczy ul. Konarskiego 1-3, 85 – 066 Bydgoszcz.

1. Stanowisko pracy:
Stanowisko urzędnicze w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Bydgoszczy; 1/2 etatu

2. Wymagania od kandydata:
a) obywatelstwo polskie, z uwzględnieniem art. 11 ust. 3 ustawy o pracownikach samorządowych,

b) pełna zdolność do czynności prawnych oraz korzystania z pełni praw publicznych,

c) brak skazania prawomocnym wyrokiem sądu za przestępstwo umyślne ścigane z oskarżenia publicznego lub umyślne przestępstwo skarbowe,

d) nieposzlakowana opinia,

e) wykształcenie:

- konieczne: wyższe ekonomiczne - magisterskie;

- pożądane: specjalność z rachunkowości

f) wymagana wiedza ogólna/specjalistyczna: Kodeks Postępowania Administracyjnego,

Ustawa o finansach publicznych, Ustawa o rachunkowości, Ustawa o samorządzie powiatowym, Ustawa o pomocy społecznej, Ustawa o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastępczej, Ustawa o rehabilitacji zawodowej i społecznej osób niepełnosprawnych, znajomość przepisów z zakresu ubezpieczeń społecznych i prawa podatkowego, znajomość ogólnych zasad klasyfikacji budżetowej;

g) umiejętności:

- konieczne: biegła obsługa komputera, Pakietu MS Office, programu PŁATNIK, oraz urządzeń biurowych;

- pożądane: znajomość zasad działania administracji samorządowej;

h) praktyka zawodowa:

- konieczna: 5 letnia praktyka w administracji samorządowej lub rządowej;

- pożądana: nie dotyczy;

i) uprawnienia:

- konieczne: nie dotyczy;

- pożądane: nie dotyczy;

3. Dodatkowe wymagania dla kandydata:
Umiejętność pracy w zespole, sumienność i rzetelność, dobra organizacja czasu pracy, gotowość do stałego podnoszenia kwalifikacji,

--------------------------------------------------------------------------------------------------------

4. Zadania wykonywane na stanowisku:
Obsługa finansowo – księgowa, wystawianie tytułów wykonawczych, naliczanie odpłatności dla gmin za pobyt dzieci w pieczy, naliczanie odpłatności za pobyt dzieci w placówkach  opiekuńczo – wychowawczych i rodzinach zastępczych, które pochodzą z innych powiatów, prowadzenie rozliczeń z PFRON, prowadzenie ksiąg inwentarzowych i rozliczanie inwentaryzacji, przygotowanie pod względem formalnym i rachunkowym faktur, rachunków i list wypłat dla rodzin zastępczych do wypłaty,

5. Wymagane dokumenty:
a) oferta z wnioskiem o zatrudnienie, w tym dane teleadresowe,

b) kwestionariusz osobowy – wg wzoru dostępnego w BIP Starostwa oraz w komórce

kadr Starostwa Powiatowego w Bydgoszczy,

c) CV z informacjami o wykształceniu i opisem dotychczasowego przebiegu pracy

zawodowej,

d) Oświadczenia:

- oświadczenie o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych w zakresie niezbędnych potrzeb wynikających z procedury naboru,

- oświadczenie o niekaralności,

- oświadczenie o pełnej zdolności do czynności prawnych i korzystaniu z pełni praw publicznych,

e) kopie świadectw pracy z dotychczasowych miejsc pracy,

f) kopie dokumentów potwierdzających wykształcenie i dodatkowe kwalifikacje,

g) zaświadczenie lekarskie o braku przeciwwskazań do pracy na danym stanowisku.

 

6. Miejsce i termin złożenia dokumentów:
Wymagane dokumenty aplikacyjne należy składać w zamkniętej kopercie w kancelarii Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Bydgoszczy przy ul. Konarskiego 1-3                      (pokój 413) lub przesłać pocztą w terminie do dnia 24 marca 2014r. (podana data jest datą wpływu do Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Bydgoszczy) z adnotacją na kopercie „Nabór na stanowisko urzędnicze w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Bydgoszczy.

Aplikacje, które wpłyną do PCPR po określonej wyżej dacie wpływu nie będą rozpatrywane. Informacja o wyniku naboru będzie zamieszczona na stronie internetowej PCPR w BIP oraz na tablicy ogłoszeń PCPR w Bydgoszczy.

 
 
Bydgoszcz, dnia 14.03.2014 r.                                                         /-/ Arleta Miłuch
Podpis Przewodniczącego Komisji

 

